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1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v
platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na
webovych strankéch Skoly a na vyzadani v kanceldii Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni
zakona

¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni na podminky skoly.
Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se
jeho piisobnosti.

2. Zadatel
Zadatelem mize byt fyzicka ¢ pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci,
bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

Fyzické osoba uvede v Zadosti jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li ptihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-1i se
od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni
Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, li§i-li se od adresy sidla. Adresou pro

dorucovani se rozumi téz elektronickd adresa. (§ 14 odst. 2 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni).

3. Informace
Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:

- z4dosti nebo
- zvetejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky
v pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentédf, ndzor, vyklad pravniho
pfedpisu apod. Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu
vyhledéna

a ziskéna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na ufedni desce, nebo zplisobem umoziujici dalkovy pristup (webové
stranky Skoly). Doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi s
pozadovanou informaci (napiiklad udaj o jejim pivodu, existenci, poc¢tu, diivodu odepieni,
dobé¢, po kterou diivod odepteni trva a kdy bude znovu pfezkouman).

4. Poskytované informace

4.1 Zvetejnéni informaci
Reditel skoly zvefejni v sidle $koly na vefejné ptistupném misté nasledujici informace:

» informace o Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele skoly,

» vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly,

» jméno a pfijmeni osoby urcené k poskytovani informaci a ptijmeni pracovnika
povéteného piijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a ozndmeni,

» udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele $koly je pfipustné odvolani, ke
kterému orgénu, v jaké 1hité a kde lze odvolani podat,

» postup pti vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétu,

» postup pti vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
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fidi a misto a ¢as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti, sazebnik thrad za poskytovani
informaci,

» vyrocni zpravu za predchézejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,

» vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly za piedchazejici rok.

Reditel $koly miZze zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zveiejnit i dalsi
informace, které¢ je v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, v platném znéni povinen poskytovat. Skola umozni potizeni kopii uvedenych
informaci.

5. Zpusob a rozsah zverejnovani informaci
Skola zvefejiuje informace témito zplisoby:

na ufedni desce Skoly,

v kancelati Skoly,

prosttednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (tfidni schlizky),
na internetovych strankéach skoly,

prosttednictvim vyrocni zpravy feditele skoly.
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6. Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera:

» vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu,
narodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k nédbozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim zivote, rodinnych ptislusnicich

a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotCené osoby,

» je oznacena za obchodni tajemstvi,

» Dbyla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
ze s poskytnutim informace souhlast,

> se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudti nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

» fteditel skoly mlize omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci,
kterd vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
vcetné¢ doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloucené informace I1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

7. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci
Na zaklad¢ zdkona ¢. 176/2006 Sb. O svobodném pfistupu k informacim bude provadét
vytizovani zadosti o poskytnuti informaci a vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnéti feditel

Skoly, v ptipad¢ jeho nepfitomnosti zastupce feditele Skoly

PhDr. Sonia Balonov4, feditelka Skoly  e-mail: zsjarniorlova@seznam.cz
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Mgr. Jifina Magakovd, zastupce RS e-mail: jmzs200@seznam.cz

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné
(dorucend poStou, osobn¢ i1 jinym zplisobem, faxem, elektronickou posStou nebo na jiném
nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetfejnéné informace, muiize
feditel misto pozadované informace sd€lit jen Udaje umoziujici vyhledani a ziskéani
zvetejnéné informace. V piipad¢ ustni zadosti tak u¢ini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti
nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti
informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zZadost vyfizena UGstné, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti potfizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

7.1 Ustni Zadost
Ustni zadost Ize vyftidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej povéfena osoba k podani zaddosti v pisemné form¢.

7.2 Pisemna Zadost
Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany
podatelnou skoly.

Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele koly) se
zpravidla vytidi poskytnutim tdajii o zvetrejnéni. Pokud neni ze zadosti ziejmé, Ze je urcena
Skole jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo Zadost podal, povéteny pracovnik ji bez
dalsiho odlozi.

Pokud je Zzadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovéana piili§ obecné, teditel vyzve zadatele ve lhité do sedmi dni ode dne doruceni
zéadosti, aby zadost uptesnil. Neupiesni-li Zadatel zaddost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy,
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rozhodne povéfend osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost feditele Skoly, Zadost se odloZi a odlozeni
zadosti a jeho divod sdéli do tfi dnl Zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost postoupit
zadost piislusSnému orgéanu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnti ode dne doruc¢eni zadosti, piipadnd
ode dne uptfesnéni zadosti. O formé¢, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnii mtize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nésledujicich divodu:

» jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi odd€lenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
» je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhity a divodech
prodlouzeni, a to jesté pted uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
lhaté 15 dni, ptfipadné v fadné prodlouzené lhuté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v
piipadé odlozeni véci.



Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti:

» nazev a sidlo skoly,

» Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

» oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby),

» vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované zadatelem,

» odivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné¢ kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpisi,

» pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dobé podani odvolani,

» vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,

» jméno, ptijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
piipustné informace poskytne a soubézné¢ rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel $koly vede evidenci pisemnych Zzadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti
obsahuje:

» datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,

» jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,

» zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,
» datum vytizeni zadosti.

8. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel $koly mtize pozadovat uhradu nakladi za poskytnuti informace podle § 17 zikona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni. Na zaklad¢ pisemné
zadosti o informaci vyhotovi administrativni pracovnik pfed poskytnutim informace pisemné
oznameni o nutnosti uhradit poplatek se zdivodnénim jeho vyse. Toto oznameni preda/zasle
zadateli, ktery je povinen do 60 dnti od jeho doruceni uhradit poZzadovany poplatek:

» v hotovosti hospodaice Skoly, kterd ma svétenu pokladnu, proti vystaveni piijmového
pokladniho dokladu,

» prevodem na ucet Skoly s uvedenim variabilniho symbolu uvedeného v informa¢nim
dopise.

Po uhradé tohoto poplatku bude pozadovana informace vyhleddna a zpracovéana. Nasledné je
mozné zpracovanou informaci prevzit v kancelaii Skoly osobné¢, nebo je mozné ji obdrzet
postou na dobirku.

Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce zakl, ktefi pozaduji informace o Skole
(vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly, organizaéni struktura) a o vysledcich
zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel Skoly vzdy do konce tinora zveiejni vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendarni rok
0 své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.



9. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
Sazebnik uhrad je ptilohou této smérnice.

10. Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni Skola Orlova-Poruba Jarni 400 okres Karvina, prispévkova organizace

VOrlovédne......ooovveniiiiiiiiiae...

Panu — pani (zadateli o informaci)

.

Cj.:

Vyzva k doplnéni Zadosti

VézZend pani (vaZeny pane),

W

podala/l jste zddost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni ziejmé, jakou informaci pozZadujete. Proto Vs timto

zaddm o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhité¢ do 30ti dnl od
doruceni vyzvy, bude Vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona
¢.106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

PhDr. Sona Balonova
feditelka Skoly



11. Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni skola Orlova-Poruba Jarni 400 okres Karvina, prispévkova organizace

VOrlovédne...........ooooviiiiiiiiiiiiinn
Panu — pani (zadateli o informaci)

v

Cj.

Odmitnuti poskytnuti informace
Vazena pani (vazeny pane),

podala/l jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

r vr

k informacim jsem rozhodl o odmitnuti Zadosti.
Odiivodnéni:

Posoudila jsem Vasi zadost a zjistila, Ze je nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je
pozadovana, (nebo je formulovana pfilis obecn¢). Byla/l jste v zakonné 1hité do sedmi dnti od
podéani zadosti vyzvana/n, abyste zadost uptesnila/l. Protoze jste tak do 30ti dnid ode dne
doruceni vyzvy neucinila/l, rozhodla jsem o odmitnuti zadosti.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti mtizete podat odvolani prostfednictvim zakladni Skoly ke Krajskému
ufadu do 15ti dnli ode dne jeho doruceni.

(Gfedni kulaté razitko)

(podpis)

PhDr. Sona Balonova
feditelka Skoly



13. Zavérecna ustanoveni
Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2020.

V Orlové 16. 12. 2019 PhDr. Sonia Balonova
teditel skoly



Priloha ¢. 1: Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist a nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zdsadach
stanoveni uhrad a licenc¢nich odmén za poskytovani informaci podle zékona o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl, je povinny subjekt opravnén zadat
uhradu néklada spojenych s:

+ pofizenim kopii

+ opatienim technickych nosict dat
4 odeslanim informaci Zadateli
+

mimotadné rozsdhlym vyhledavanim informaci.

Materialové naklady

Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich:

» Format A4 jednostranny............ccoeviiiiiiiiiiiiiinee e 2, KC
» Format A4 ODOUSLIANNY .....vvitit ittt e et e e e erenaeeaens 4,- K¢
» Format A3 JednoStranny ..........ccovuiieiiiniiriit it 4,- K¢
» Format A3 ODOUSLIANNY .....ouitit it eeaaas 8,- K¢
Tisk na tiskarnach PC:
» Format A4 na Cernobilé tiSKArNE ... ...ttt e 3,- K¢
» Format A3 na Cernobilé tiSKArNE ... ...t 5,- K¢
» Format A4 nabarevné tiskarné .............ccooiiiiiiiiiiiieeeeeieeeeesieeeeeeene.. 10,- KG

Kopirovani na datové nosice:

» CDROM,DVD ROM ..ot 20,- K¢/ks
» Vlastni flash disk a jiné podobné medium....................oooeiiiinnin.... bezplatné
Druhopis vysvédceni Tisk, opis, stejnopis vysveédéeni ..............cooevvneinnn... 100,- K¢/ks

Naklady na odeslani informaci Zadateli
Postovné, telekomunikacni a jiné poplatky dle platnych tarift Ceské posty
Dalsi vécné naklady
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Dle formy poskytované informace

Osobni naklady

Osobni naklady, ptfesdhne-li doba zpracovani a vyhleddni informace 1 hodinu a dile za
kazdou dal$i zapocatou hodinu ............cceeeeeiiiieniiniiiiie e 150,- Ké/hod
Nabhlizeni do spist a vnitinich dokumentli SKoly .........ccceevieviiieiieniiiieieeee bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kancelatfi $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena uhrada
poplatku. V odiivodnénych ptipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo
zélohy. Uhrada nékladt je piijmem $koly. Tento sazebnik je soudasti vnitini smérnice pro

poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

vydané dne
1. 1. 2020.

V Orlové 16. 12. 2019
PhDr. Sona Balonova
feditelka Skoly
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